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PROCEDURA OPERATIONALA

4.1.

4.2.

Scopul acestei proceduri este de a stabili modul de realizare si responsabilitatile referitoare
la evaluarea si notarea studentilor si a cursantilor la Universitatea ,,Vasile Alecsandri” din
Bacau.

DOMENIU
Prezenta procedura se aplica 1n toate facultatile si departamentele Universitatii ,,Vasile
Alecsandri” din Bacau.

DOCUMENTE DE REFERINTA

e Legeanr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

e Normele si standardele specifice elaborate de ARACIS;

e MSIM 01 - Manualul sistemului integrat de management

e PO 12 - Initierea, aprobarea, monitorizarea, imbunatatirea si evaluarea periodicd a
programelor de studii si a planurilor de invatamant;

e PO 13- Procesul de elaborare si gestionare a fisei disciplinei;

e PO 15 - Desfasurarea activitatilor didactice;

e Carta Universitatii ,,Vasile Alecsandri” din Bacau.

e Regulament privind activitatea didactica si activitatea profesionald a studentilor din
Universitatea ”Vasile Alecsandri” din Bacau - ciclul de studii universitare de licenta, R-05-10;

e Regulament privind activitatea didacticd si activitatea profesionald a studentilor din
Universitatea ”Vasile Alecsandri” din Bacau - ciclul de studii universitare de masterat, R-05-11;

e Regulament de organizare si functionare a programelor postuniversitare de formare si
dezvoltare profesionala, R-05-02;

e Codul de etica si deontologie profesionald universitard al Universitatii “Vasile
Alecsandri” din Bacau;

e Ordinul MECT nr. 3955/2008 - Cadrul general de organizare a stagiilor de practica in
cadrul programelor de studii universitare de licenta si de masterat;

e SR EN ISO 9001: 2015 - Sisteme de management al calitatii. Cerinte.

DEFINITII SI ABREVIERI

Definitii
N/A.

Abrevieri
ARACIS - Agentia Romana de Asigurare a Calitatii Tn Invatdmantul Superior

UBc - Universitatea ,,Vasile Alecsandri” din Bacau.

DESCRIEREA PROCEDURII

Evaluarea studentilor, la orice forma de invatamant, va fi corecta, echitabila si obiectiva.

Procesul de evaluare si notare se va desfasura in conformitate cu regulamentul privind
activitatea didactica si activitatea profesionald a studentilor din UBc, la ciclurile de studii
universitare de licenta, master si doctorat si Codul de etica al Universitatii.
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5.1. Desfasurarea procesului de evaluare si notare
5.1.1. Forma de evaluare se stabileste prin planul de invatamant si este aprobata de catre Consiliul
facultatii. Elaborarea planului de invatamant este descrisa in PO 12.
5.1.2. Conditionarile, criteriile de stabilire a notei finale sunt precizate in fisa disciplinei, avizate de

Directorul de departament si aprobate in Consiliul facultatii. Realizarea fisei disciplinei este
descrisa in PO 13.

5.1.3. Toate informatiile legate de procesul de evaluare si notare sunt aduse la cunostinta studentilor

5.1.4.

5.1.5.

5.1.6.

5.1.7.

5.1.8.

5.1.9.

5.2.

5.2.1.

5.3.

5.3.1

de catre titularul de curs, la inceputul fiecarui semestru.

Perioada de desfasurare a sesiunilor de examene este stabilitd anual, de catre Consiliul
Facultatii, avizata de Consiliul de Administratie si aprobata de Senat, prin structura anului
universitar, conform procedurii PO 15.

Examenele se sustin in fata unei comisii formate din cadrul didactic care a predat disciplina
respectivd si cadrul didactic care a condus activitatile practice (seminariile, lucrarile
practice, laboratoarele, proiectele) sau de un alt cadru didactic, desemnat de Directorul de
departament. Componenta comisiilor de evaluare si graficul de desfasurare a evaluarii se
stabileste prin Programarea examenelor, realizata de catre secretariatul facultatii, pe baza
optiunilor comune ale studentilor si ale cadrelor didactice titulare.

Evaluarea si notarea, la disciplinele prevazute cu alte forme de verificare (colocvii si
verificari), se realizeaza de catre cadrul didactic titular de disciplind. La disciplinele la care
nu existd un titular (practica, activitate de cercetare si proiectare etc.), cataloagele se
completeaza de catre directorul de departament, pe baza borderourilor Tntocmite de
examinatori.

Inlocuirea titularului de disciplina in procesul de evaluare se aprobi la cererea justificatd a
acestuia de catre decanul facultatii, la propunerea directorul de departament.

Rezultatele evaludrii se concretizeaza in note de la 1 la 10, exprimate In numere Intregi, nota
minimad de promovare fiind 5.

Prin regulamentul privind activitatea didactica si profesionala a studentilor se stabilesc
conditiile de reexaminare in vederea promovarii sau a maririi

Comunicarea rezultatelor evaluarii

Rezultatele examenelor vor fi consemnate in cataloage si aduse la cunostintd studentilor,
prin Inscriere n carnetele de student.

Asigurarea resurselor necesare desfasurarii procesului de evaluare

Facultatile si departamentele vor asigura resursele umane si materiale necesare desfasurarii
activitatilor de evaluare a studentilor.
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6. RESPONSABILITATI

6.1. Senatul Universitatii
e aproba structura anului universitar.
6.2. Rectorul
e avizeaza structura anului universitar.
6.3. Decanul
e aproba graficul de desfasurare a probelor de evaluare si Componenta comisiilor de evaluare;
e Qavizeaza structura anului universitar;
e aproba, prin semnatura, cataloagele de examen.
6.4. Responsabilul pentru programele de inviatimant la nivelul facultitii/departamentului
e raspunde de desfasurarea procesului de evaluare a studentilor la nivelul
facultatii/departamentului.
6.5.  Titularul de disciplina
e stabileste modurile de evaluare, conditionarile si criteriile de acordare a notelor si le
anunta studentilor;
e stabileste nota finald, 0 consemneaza in catalog si o trece in carnetul studentului.
7. INFORMATII DOCUMENTATE
Informatii Cod suvortul | C leteazi Locul de [;l;;?\tlz'fje
documentate formular uportu ompieteaza pastrare (ani) €
Catalogul disciplinei | F 53.07 Letric Titularul de - Secretariatul| 10 ani
(examen/ disciplind Facultatii, pe
colocviu) durata studiilor
F 54.07 (an
suplimentar)
F 55.07
(diferente)
F 56.07
(reexaminare)
F 152.08
(studenti
Erasmus)
F433.11
(competenta
lingvistica)
Planificarea F 52.07 Letric Responsabil Secretariatul - nu  se
colocviilor si grupa Facultatii (2 ani) | arhiveaza
examenelor
Borderouri intocmite - Letric Examinatorul | Directorul de -nu se
de examinatorii care departament (1 arhiveaza
nu sunt titulari de an)
disciplind
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